
DATA INICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

NOME DA META Despesas financeiras e bancárias
CODIGO DA META 1.1
META OUTRAS DESPESAS FINANCEIRAS E BANCÁRIAS
UNIDADE DE MEDIDA Pagamentos efetuados 

DESCRIÇÃO DA META

Cobrir as despesas com retenções (IRRF), garantindo o 
cumprimento das obrigações financeiras da instituição 
no ano de 2025.

DATA DE ÍNICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

( X  ) MENSAL (    ) BIMESTRAL
(     ) TRIMESTRAL (    ) QUADRIMESTRAL
(    ) SEMESTRAL (    ) EXERCÍCIO

QUANTIDADE IGUAL PARA TODOS OS PERÍODOS? (  X  ) SIM       (    ) NÃO  

DATA INICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

NOME DA META Locação 
CODIGO DA META 2.1
META EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA
UNIDADE DE MEDIDA Pagamentos efetuados 
DESCRIÇÃO DA META Locação de impressora 

DATA DE ÍNICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

( X  ) MENSAL (    ) BIMESTRAL
(     ) TRIMESTRAL (    ) QUADRIMESTRAL
(    ) SEMESTRAL (    ) EXERCÍCIO

QUANTIDADE IGUAL PARA TODOS OS PERÍODOS? (  X  ) SIM       (    ) NÃO  

ANO: 2025
PERÍODO: MENSAL 
QUANTIDADE: 12

PLANO DE TRABALHO
DADOS GERAIS

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

META 1

VIGÊNCIA DA META

ANO: 2025
PERÍODO: MENSAL 
QUANTIDADE: 06

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

META 2

VIGÊNCIA DA META

PERÍODICIDADE DA META

DETALHES DA PERÍODICIDADE

PERÍODICIDADE DA META

DETALHES DA PERÍODICIDADE



DATA INICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

NOME DA META Locação 
CODIGO DA META 2.2
META IMÓVEL 
UNIDADE DE MEDIDA Pagamentos efetuados 

DESCRIÇÃO DA META

Garantir o pagamento mensal do aluguel do imóvel 
utilizado pela instituição para a realização de suas 
atividades administrativas, operacionais e/ou sociais, 
conforme contrato vigente. O imóvel é essencial para o 
funcionamento das ações previstas no plano de 
trabalho durante o ano de 2025.

DATA DE ÍNICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

( X ) MENSAL (    ) BIMESTRAL
(     ) TRIMESTRAL (    ) QUADRIMESTRAL
(    ) SEMESTRAL (    ) EXERCÍCIO

QUANTIDADE IGUAL PARA TODOS OS PERÍODOS? ( X ) SIM       (    ) NÃO  

DATA INICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

NOME DA META Materiais 
CODIGO DA META 3.1
META MATERIAL DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA/UNIFORMES
UNIDADE DE MEDIDA Compras efetuadas

DESCRIÇÃO DA META

Garantir a aquisição de materiais de higienização e 
limpeza, incluindo uniformes, necessários para manter 
a limpeza, organização e segurança das instalações da 
instituição, bem como atender às necessidades dos 
colaboradores no desempenho de suas atividades 
durante o ano de 2025.

DATA DE ÍNICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

(X) MENSAL (    ) BIMESTRAL
(     ) TRIMESTRAL (    ) QUADRIMESTRAL
(    ) SEMESTRAL (    ) EXERCÍCIO

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

DETALHES DA PERÍODICIDADE

PERÍODO:  MENSAL
QUANTIDADE: 03

META 3

VIGÊNCIA DA META

PERÍODICIDADE DA META

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

META 2

VIGÊNCIA DA META

PERÍODICIDADE DA META

DETALHES DA PERÍODICIDADE

ANO: 2025



QUANTIDADE IGUAL PARA TODOS OS PERÍODOS? ( X ) SIM       (    ) NÃO  

DATA INICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

NOME DA META Materiais 
CODIGO DA META 3.2
META MATERIAL DIDÁTICO 
UNIDADE DE MEDIDA Compras efetuadas

DESCRIÇÃO DA META

Adquirir materiais didáticos e pedagógicos necessários 
para apoiar as atividades educacionais e de 
desenvolvimento realizadas pela instituição. Esses 
materiais incluem itens como livros, cadernos, lápis, 
cartolinas, brinquedos educativos e outros recursos 
que promovam a aprendizagem e o desenvolvimento 
dos beneficiários durante o ano de 2025.

DATA DE ÍNICIO 1/1/2025
DATA DE TÉRMINO 12/31/2025

(X) MENSAL (    ) BIMESTRAL
(     ) TRIMESTRAL (    ) QUADRIMESTRAL
(    ) SEMESTRAL (    ) EXERCÍCIO

QUANTIDADE IGUAL PARA TODOS OS PERÍODOS? ( X ) SIM       (    ) NÃO  

ANO: 2025
PERÍODO: MENSAL 
QUANTIDADE: Água sanitária, sabão em pó, desinfetante, cera, sabão em barra, sabonete, álcool, 
detergente, vassouras, rodos, pano de chão, sabonete líquido, papéis toalha e higiênico, luvas, botas, 
sacos de lixo, desengordurante, escova para limpeza sanitária, desodorizante, limpa vidro, palha de aço, 
buchas de louça, copos descartáveis, utensílios de cozinha, toucas.

ANO: 2025
PERÍODO: MENSAL 

QUANTIDADE:
Lápis preto, lápis coloridos, papéis: vergê, casca de ovo, foto, camurça, sulfite, color set, kraft, laminado, 
crepom, seda, cartolina, de presente; apontadores, borrachas, giz de cera, massinhas, colas, pastas, 
stencil, tesouras, bastões de silicone, envelopes, lantejoulas, gliter, livros e coleções pedagógicas, 
rocama, brinquedos educativos, cadernos de desenho, cadernos educativos, fita adesiva, cola líquida, 
bexigas, grampeador, caixas organizadoras, pistola de cola quente, barbantes, cola colorida, cola gliter, 
estilete, saquinhos plásticos, algodão, TNT, placas de E.V.A., tatames, pincéis, tintas de pintura, etiquetas, 
marcadores permanentes, canetas, palitos de sorvete, grampos, canetas de retroprojetor, percevejos, 
réguas, cama empilhável, festão, materiais de isopor e para eventos do calendário escolar.

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

VIGÊNCIA DO PLANO DE TRABALHO

META 3

VIGÊNCIA DA META

PERÍODICIDADE DA META

DETALHES DA PERÍODICIDADE



CATEGORIA SUB CATEGORIA ANO MÊS VALOR

BENS E MATERIAIS PERMANENTE BENS E EQUIPAMENTES DE INFORMÁTICA
BENS E EQUIPAMENTES HOSPITALARES
OUTROS BENS E MATERIAIS PERMANENTES

DESPESAS DE CONVÊNIOS - CONTRATUALIZAÇÃO DE 
SERVIÇOS DO SUS

DESPESAS DE CONVÊNIOS - CONTRATUALIZAÇÃO DE 
SERVIÇOS DO SUS

DESPESAS FINANCEIRAS E BANCÁRIAS DESPESAS BANCÁRIAS PAGAS
IOF PAGO
JUROS PAGOS 
OUTRAS DESPESAS FINANCEIRAS E BANCÁRIAS 2025 Janeiro 11,848.70R$         IRRF Retenção 

DIVERSOS DIVERSOS
DESCREVER DE QUE SE TRATA 
ESSE DIVERSOS

GASTOS ADMINISTRATIVOS COMBUSTÍVEL
ESTACIONAMENTO/CONDUÇÃO/TÁXI
MATERIAL DE EXPEDIENTE/CORREIO/FOTOCÓPIAS

OUTROS GASTOS ADMINISTRATIVOS
DESCREVER DE QUE SE TRATA 
ESSE OUTRO GASTO

SEGUROS
VIAGENS (HOTEL/PASSAGENS 
AÉREAS/PASS.RODOVIÁRIAS)

GÊNEROS ALIMENTÍCIOS GÊNEROS ALIMENTÍCIOS
LOCAÇÃO AMBULÂNCIAS

DIVERSAS
DESCREVER DE QUE SE TRATA 
ESSE OUTRO GASTO

EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA 2025 Janeiro 4,500.00R$           
EQUIPAMENTO MÉDICO HOSPITALAR
IMÓVEL 2025 Janeiro 22,897.00R$         
LAVANDERIA E ENXOVAL
SISTEMA DE SOFTWARE
VEÍCULOS

MANUTENÇÃO EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA
EQUIPAMENTO MÉDICO HOSPITALAR
MANUTENÇÃO DE MOBILIÁRIO E EQUIPAMETOS
OUTRAS MANUTENÇÕES
PREDIAL E IMOBILIÁRIO
VEÍCULOS

MATERIAIS ENXOVAL
EQUIPAMENTOS DE SEGURANÇA DO TRABALHO (EPI)
MATERIAL DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA
MATERIAL DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA/UNIFORMES 2025 Janeiro 2,500.00R$           
MATERIAL DIDÁTICO 2025 Janeiro 2,350.00R$           
MATERIAL ESPORTIVO
OUTROS MATERIAIS 2025 Janeiro 542.00R$              Materiais Adm/Escritório
UNIFORMES

MATERIAIS DE CONSUMO BRINQUEDOS
MATERIAL MÉDICO E HOSPITALAR MATERIAL MÉDICO E HOSPITALAR
MEDICAMENTOS MEDICAMENTOS
RECURSOS HUMANOS 13º SALÁRIO 2025 Janeiro 7,348.33R$           

APRENDIZES
ASSISTÊNCIA MÉDICA
ASSISTÊNCIA ODONTOLÓGICA
AVISO PRÉVIO
CONTRIBUIÇÃO AO INSS - COTA PATRONAL
CONTRIBUIÇÃO AO PIS 2025 Janeiro 881.80R$              
CURSOS/TREINAMENTO/RECICLAGEM
DIRETORIA(SALÁRIOS E ORDENADOS) 2025 Janeiro 18,600.00R$         
ESTAGIÁRIOS
FÉRIAS 2025 Janeiro 9,797.78R$           
FGTS 2025 Janeiro 7,054.40R$           
GRATIFICAÇÕES
INDENIZAÇÕES
INSS 2025 Janeiro 26,454.00R$         
IRRF
MULTA RESCISÓRIA FGTS

OUTRAS DESPESAS DE RECURSOS HUMANOS
DESCREVER DE QUE SE TRATA 
ESSA DESPESA

SALÁRIOS E ORDENADOS(EXCETO DIRETORIA) 2025 Janeiro 69,580.00R$         
SEGUROS
VALE ALIMENTAÇÃO 2025 Janeiro 7,920.00R$           

PLANO DE TRABALHO

NECESSÁRIO ADEQUAÇÃO COMO CONSTA EM COMUNICAÇÕES INTERNAS ENCAMINHADAS EM CASO DE DIVERSOS 
DESCREVER DO QUE SE 

TRATA (CASO NÃO ACHE 
CATEGORIA E SUB 

CATEGORIA)



VALE REFEIÇÃO
VALE TRANSPORTE 2025 Janeiro 7,850.00R$           

SERVIÇOS DE TERCEIROS COLETA DE LIXO COMUM
COLETA DE LIXO HOSPITALAR
CONSULTORIA/ASSESSORIA CONTÁBIL 2025 Janeiro 3,600.00R$           
CONSULTORIA/ASSESSORIA JURÍDICA 2025 Janeiro 500.00R$              
LIMPEZA E CONSERVAÇÃO
OBRAS/REFORMAS 2025 Janeiro 2,500.00R$           
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA FÍSICA
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA JURÍDICA 2025 Janeiro 6,144.25R$           
PUBLICIDADE E PROPAGANDA
SERVIÇO DE APOIO DIAGNÓSTICO TERAPÊUTICO(SADT)
SERVIÇOS DE AUDITORIA
SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO(TI)
VIGILÂNCIA 2025 Janeiro 4,900.00R$           

SERVIÇOS MÉDICOS SERVIÇOS MÉDICOS PESSOA FÍSICA
SERVIÇOS MÉDICOS PESSOA JURÍDICA

UTILIDADES PÚBLICAS ÁGUA E ESGOTO 2025 Janeiro 1,409.56R$           
FORÇA E LUZ 2025 Janeiro 849.96R$              
INTERNET/TV A CABO 2025 Janeiro 111.87R$              

OUTRAS UTILIDADES PÚBLICAS
DESCREVER DE QUE SE TRATA 
ESSA DESPESA

TELEFONES 2025 Janeiro 693.39R$              
Gas foi acrescentado nesta rubrica GÁS DE COZINHA 2025 Janeiro 2,840.66R$           



CATEGORIA SUB CATEGORIA ANO MÊS VALOR

BENS E MATERIAIS PERMANENTE BENS E EQUIPAMENTES DE INFORMÁTICA
BENS E EQUIPAMENTES HOSPITALARES
OUTROS BENS E MATERIAIS PERMANENTES

DESPESAS DE CONVÊNIOS - 
CONTRATUALIZAÇÃO DE SERVIÇOS DO SUS

DESPESAS DE CONVÊNIOS - CONTRATUALIZAÇÃO DE 
SERVIÇOS DO SUS

DESPESAS FINANCEIRAS E BANCÁRIAS DESPESAS BANCÁRIAS PAGAS
IOF PAGO
JUROS PAGOS 
OUTRAS DESPESAS FINANCEIRAS E BANCÁRIAS

DIVERSOS DIVERSOS
DESCREVER DE QUE SE 
TRATA ESSE DIVERSOS

GASTOS ADMINISTRATIVOS COMBUSTÍVEL
ESTACIONAMENTO/CONDUÇÃO/TÁXI
MATERIAL DE EXPEDIENTE/CORREIO/FOTOCÓPIAS

OUTROS GASTOS ADMINISTRATIVOS
DESCREVER DE QUE SE 
TRATA ESSE OUTRO GASTO

SEGUROS
VIAGENS (HOTEL/PASSAGENS 
AÉREAS/PASS.RODOVIÁRIAS)

GÊNEROS ALIMENTÍCIOS GÊNEROS ALIMENTÍCIOS
LOCAÇÃO AMBULÂNCIAS

DIVERSAS
DESCREVER DE QUE SE 
TRATA ESSE OUTRO GASTO

EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA
EQUIPAMENTO MÉDICO HOSPITALAR
IMÓVEL
LAVANDERIA E ENXOVAL
SISTEMA DE SOFTWARE
VEÍCULOS

MANUTENÇÃO EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA
EQUIPAMENTO MÉDICO HOSPITALAR
MANUTENÇÃO DE MOBILIÁRIO E EQUIPAMETOS
OUTRAS MANUTENÇÕES
PREDIAL E IMOBILIÁRIO
VEÍCULOS

MATERIAIS ENXOVAL
EQUIPAMENTOS DE SEGURANÇA DO TRABALHO (EPI)
MATERIAL DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA
MATERIAL DE HIGIENIZAÇÃO E LIMPEZA/UNIFORMES
MATERIAL DIDÁTICO
MATERIAL ESPORTIVO
OUTROS MATERIAIS
UNIFORMES

MATERIAIS DE CONSUMO BRINQUEDOS
MATERIAL MÉDICO E HOSPITALAR MATERIAL MÉDICO E HOSPITALAR
MEDICAMENTOS MEDICAMENTOS
RECURSOS HUMANOS 13º SALÁRIO

APRENDIZES
ASSISTÊNCIA MÉDICA
ASSISTÊNCIA ODONTOLÓGICA
AVISO PRÉVIO
CONTRIBUIÇÃO AO INSS - COTA PATRONAL
CONTRIBUIÇÃO AO PIS
CURSOS/TREINAMENTO/RECICLAGEM
DIRETORIA(SALÁRIOS E ORDENADOS)
ESTAGIÁRIOS
FÉRIAS
FGTS
GRATIFICAÇÕES
INDENIZAÇÕES
INSS
IRRF
MULTA RESCISÓRIA FGTS

OUTRAS DESPESAS DE RECURSOS HUMANOS
DESCREVER DE QUE SE 
TRATA ESSA DESPESA

SALÁRIOS E ORDENADOS(EXCETO DIRETORIA)
SEGUROS
VALE ALIMENTAÇÃO
VALE REFEIÇÃO
VALE TRANSPORTE

PLANO DE TRABALHO

NECESSÁRIO ADEQUAÇÃO COMO CONSTA EM COMUNICAÇÕES INTERNAS ENCAMINHADAS EM CASO DE DIVERSOS 
DESCREVER DO QUE SE 

TRATA (CASO NÃO ACHE 
CATEGORIA E SUB 

CATEGORIA)



SERVIÇOS DE TERCEIROS COLETA DE LIXO COMUM
COLETA DE LIXO HOSPITALAR
CONSULTORIA/ASSESSORIA CONTÁBIL 
CONSULTORIA/ASSESSORIA JURÍDICA
LIMPEZA E CONSERVAÇÃO
OBRAS/REFORMAS
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA FÍSICA
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA JURÍDICA
PUBLICIDADE E PROPAGANDA
SERVIÇO DE APOIO DIAGNÓSTICO TERAPÊUTICO(SADT)
SERVIÇOS DE AUDITORIA
SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO(TI)
VIGILÂNCIA

SERVIÇOS MÉDICOS SERVIÇOS MÉDICOS PESSOA FÍSICA
SERVIÇOS MÉDICOS PESSOA JURÍDICA

UTILIDADES PÚBLICAS ÁGUA E ESGOTO
FORÇA E LUZ
INTERNET/TV A CABO

OUTRAS UTILIDADES PÚBLICAS
DESCREVER DE QUE SE 
TRATA ESSA DESPESA

TELEFONES
GÁS DE COZINHA
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